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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apra$as (toliau — Apragas)
nustato Pagégiy socialinés globos namai (toliau — Pagégiy SGN) viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai
ar pirkimas) organizavimo tvarka, kuri apima pirkimy planavimo ir inicijavimo bei vidaus kontrolés
tvarka, kiek tai nenustato Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas (toliau — VPI), ji
jgyvendinantys teisés aktai bei Pagégiy SGN veikla reglamentuojantys teisés aktai arba vidiniai
dokumentai.

2. Aprasu privalo vadovautis visi Pagégiy SGN darbuotojai.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. pirkimy specialistas — Pagégiy SGN vieSyjy pirkimy specialistas, kaip nustatyta jo
pareigybés apraSyme arba Pagégiy SGN darbuotojas einantis vieSyjy pirkimy specialisto pareigas;

3.2. pirkimo uZduotis — elektroninémis priemonémis pirkimy iniciatoriaus pateikiamas
poreikis, parengtas uzpildant Apraso priede nurodyta forma, pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy,
paslaugy arba darby, kartu pateikiant techninés specifikacijos projekta, pasiilymy vertinimo
kriterijus ir salygas, reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai ir kita informacija;

3.3. pirkimy vykdytojas — pirkimy organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija, vykdanti
pirkimo procediiras;

3.4. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty i$vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

4. Kitos Aprase vartojamos sgvokos yra suprantamos, taip kaip jos apibréztos VP ir kituose ji
jgyvendinanciuose teises aktuose.

5. Pasikeitus VP] ir ji jgyvendinanciy teisés akty nuostatoms, Aprase taikomos aktualios $iy
teisés akty redakcijos.

Il. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO ETAPAI

Pirkimy planavimo etapas

6. Pagégiu SGN padaliniy vedéjai ir padaliniams nepriklausantys darbuotojai, iki
einamyjuy kalendoriniy mety sausio ménesio pabaigos elektroninémis priemonémis pirkimy
specialistui pateikia visg informacija apie tais metais planuojamus atlikti pirkimus, reikalingg
pirkimy planui parengti. Tokig informacija sudaro: planuojamas pirkimo objektas; pirkimo verté;
apimtys ar kiekiai; pirkimo pradzia; sutarties trukmé; pirkimo vykdytojai arba pirkimas centralizuotai
(1§ katalogo); ir savarankiSkai pateikiama papildoma informacija apie reikalavimus pirkimo objektui.

7. Pirkimy specialistas, suderings einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plano (toliau — Pirkimy
planas) projekta su Pagégiy SGN padaliniais ir su juose nesanciais darbuotojais, pavizuoja pats, teikia
vizuoti Pagégiy SGN Personalo ir apskaitos specialistei ir direktoriui patvirtinti. Pagal patvirtintg



Pirkimy plang pirkimy specialistas nedelsdamas Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
(toliau — CVP IS) paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvesting arba jg atnaujina.

8. Pirkimy planas ir pirkimy suvestin¢ nedelsiant papildoma arba patikslinama, paaiskéjus
naujiems duomenims apie suplanuotus arba naujus pirkimus. Sie duomenys gali bati nekei¢iami,
jeigu pirkimas i$ anksto nebuvo suplanuotas dél jvykiy, kuriy Pagégiy SGN negaléjo i$ anksto
numatyti, kai ypac skubiai biitina jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Nurodytos aplinkybés,
kuriomis grindZiama ypatinga skuba, negali priklausyti nuo Pagégiy SGN.

9. Pirkimy specialistas ir (ar) pirkimy iniciatoriai einamyjy mety pirkimy plane arba
direktoriui, gali raStu sidllyti pritarti konkretaus pirkimo vykdyma pavesti vykdyti centrinéms
perkanciosioms organizacijoms, t. y. Pagégiy savivaldybés administracijai (toliau — Pagégiy CPO),
Respublikos Vyriausybés bei Pagégiy savivaldybés administracijos jgaliotoms institucijoms atlikti
pirkimy procediras.

Poreikio formavimo ir pirkimo inicijavimo etapas

10. Pirkimo iniciatorius, pries§ inicijuodamas konkrety pirkima, atlieka rinkos tyrima.

11. Pagégiy SGN gali sudaryti sutartis su Pagégiy savivaldybés administracija dél
centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy teikimo. Pagégiy savivaldybéje, Pagégiy
savivaldybés administracija yra Pagégiy savivaldybés centriné perkancioji organizacija — Pagégiy
CPO.

12. Esant inicijuojamo pirkimo sutarties vertei iki 15 000 eury be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM), pirkimo iniciatorius pirkimo uZduoties nerengia, t.y. nepildo Apraso
priedo, o tam, kad gauty pritarimg i§ Pagégiy SGN direktoriaus inicijuojamam pirkimui vykdyti, apie
tai praneSa jam elektroniniu pastu.

13. Esant inicijuojamo pirkimo sutarties vertei lygiai ir daugiau nei 15 000 eury be PVM,
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo uzduotj uZpildydamas Apraso prieda, ir pateikia Pagegiy
SGN direktoriui tvirtinti. Pagégiy SGN direktoriaus patvirtinta pirkimo uzduotis su priedais (technine
specifikacija ir pan.), atsizvelgiant ] tai kas joje yra nurodytas inicijuojamo pirkimo vykdytoju ar
elektroninis katalogas, pateikiamas: (i) arba Pagégiy CPO pavesti jvykdyti pirkimy proceduras; (ii)
arba pirkimy specialistui nupirkti 1§ CPO elektronini katalogo; (ii1) arba pagal galiojimg / susitarima
kitai jstaigai.

14. Pagegiy SGN pirkimy specialistas arba direktorius gali nepritarti pirkimo uzduoties
turiniui, nurodyti pirkimo iniciatoriui jg taisyti ar papildyti. Pagégiy SGN direktorius kontroliuoja
visus pirkimy organizavimo etapus, nurodytus Aprase.

15. Tais atvejais, kai pirkimas biity inicijuojamas jgyvendinti programas ar projektus,
finansuojamus ne tik 1§ Pageégiy SGN 1ésy, bet ir 1§ kity programy, fondy, finansiniy mechanizmy
institucijos, agentiiros ir pan., pirkimo iniciatorius tapty tokio pirkimo projekto vadovu, t. y. taptu
tarpininku tarp pirkima prizitirin¢ios institucijos ir pirkimo vykdytojo.

Pasirengimo pirkimui etapas

16. Esant pirkimo vertei maZesnei, nurodytai Apraso 12 punkte, pirkimo vykdytojas parengia
techning specifikacijg ir pirkimo sutart] (salygas), jei tai yra privaloma, ji suderina su pirkimo
iniciatoriumi ir Pagégiy SGN direktoriumi bei pradeda savarankiskai pirkimo procediras.

17. Jeigu pirkimas vykdomas centralizuotai, pavedant jj atlikti Pagégiy CPO ar jgaliojant kitg
jstaigg arba uzsakant i§ CPO elektroninio katalogo, tokiu atveju pilnos apimties pirkimo dokumentai
nerengiami, o teikiama parengtg pirkimo uZduotis su priedais.

18. Pirkimo organizatorius vykdo maZos vertés pirkimus ir jeigu VP] nuostatos leidzia,
supaprastintus pirkimus, o vieSojo pirkimo komisija vykdo visus pirkimus, VP] nustatyta tvarka.
Beveik visi, be iSimties, skelbiami ar didelés vertés pirkimai vykdomi centralizuotai, Pagégiy CPO



ar jgalioty institucijy. Pirkimy vykdytojas yra atskaitingas Pagégiy SGN ir vykdo tik raSytines
uzduotis bei jpareigojimus.

19. Pirkimo procediiros prasideda ir baigiasi VPI ir ji igyvendinanciy teisés akty nustatyta
tvarka ir terminais.

Pasibaigus pirkimo procediiroms, pirkimo sutarties vykdymo etapas

20. Zodziu sudarytos pirkimo sutarties jrodymas yra Pagégiy SGN i§ tickéjo gauta saskaita.

21. Pries pasiraSant pirkimo sutartj, ji vizuojama pirkimy vykdytojo ir pirkimo sutarties
1vykdyma atsakingo Pagégiy SGN darbuotojo.

22. Rasytiné pirkimo sutartis sudaroma ir pasiraSoma teisés akty nustatyta tvarka. Pakviestam
tiekéjui pasirasius pirkimo sutartj, jg pasiraso direktorius. Pirkimo sutartis registruojama ir saugoma
teisés akty nustatyta tvarka.

23. Uz pirkimo sutarties jvykdyma atsakingas darbuotojas nurodomas raSytin¢je pirkimo
sutartyje. Visus klausimus, iSkilusius dél tinkamo pirkimo sutarties vykdymo, pirkimg inicijaves
darbuotojas nedelsdamas sprendzia kartu su kitais atsakingais Pagégiy SGN darbuotojais ir
direktoriumi.

24. Pirkimo sutartyje nurodytas uZz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas Pagégiy SGN
darbuotojas, turi uztikrinti, kad pagal pirkimo sutartj teikiamy sgskaity turinys, sumos, forma ir
pateikimo biidai atitikty toje sutartyje ir teisés aktuose nustatytus reikalavimus bei pirkimo sutarties
vertes. Tiekéjy Pagégiy SGN pateikiamose sgskaitose papildomai turi biiti nurodytas pirkimo
sutarties pavadinimas, jos sudarymo data ir sgskaitos dalykas.

25. I8 tiekéjy Pagégiy SGN gautos sgskaitos, iSrasytos pagal vykdomas (zodziu arba rastu)
pirkimo sutartis, suderinamos tokia seka: Pagégiy SGN uZ tos pirkimo sutarties vykdyma atsakingas
darbuotojas, jo tiesioginis vadovas, jei toks yra ir Personalo ir apskaitos specialistas. Minétas
saskaitas centralizuotai apmokeéti ir tvarkyti tvirtina Pagégiy SGN direktorius.

I11. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Pirkimy planai, pirkimg inicijuojancios pirkimo uzduotys, pirkimo dokumentai, vieSojo
pirkimo komisijos protokolai, pirkimo sutartys ir jy saskaitos bei kiti dokumentai ar duomenys susije¢
su pirkimais, rengiami, tvarkomi, saugomi ir sunaikinami teisés akty nustatyta tvarka.

27. Pagegiy SGN darbuotojai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy vykdytojai, ekspertai, stebétojai ir
kiti, Pagégiy SGN vykdomuose pirkimuose dalyvaujantys ar galintys daryti jtakg jy rezultatams
asmenys, uz savo veiksmus ir sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

28. Pagégiy SGN jgyvendinama pirkimy vidaus kontrolés sistema padeda uztikrinti Vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme nurodyty vidaus kontrolés tiksly pasiekima per visg pirkimy
procesg — nuo pasirengimo pirkimams iki pirkimy sutar¢iy jvykdymo ar pirkimy procediiry baigimo.

29. Uz korupcijos prevencija Pagégiy SGN yra atsakingas Personalo ir apskaitos specialistas.




Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
priedas

(Pirkimo uZduoties forma)

Nurodyti pirkimo pavadinimg PIRKIMO UZDUOTIS

Eil. Prasomi duomenys Pildomi duomenys

Nr.

1. | Pirkimo objekto pavadinimas:

2. | BVPZ kodas:

3. | Pirkimo verté eurais be PVM:

4. | Finansavimo $altinis:

5. | Projekto arba programos Pildoma, jei pirkimo sutarties vykdymas finansuojamas.

pavadinimas:

6. | Pirkimo pagrindimas: Kodél pirkimas turi buiti vvkdomas.

7. | Rezervuoto pirkimo i$ socialiniy

imoniy biitinybé:
8. | Ar pirkimas planuotas:
9. | Pirkimo vykdytojas: Pirkimo organizatorius arba vieSojo pirkimo komisija. Ar
pirkimg pavedama vykdyti jgaliotajai institucijai arba
Pagégiy CPO.
10. | Pagrindimas (ne)pirkti i§ CPO el.
katalogo:

11. | Planuojamas pirkimo biidas:

12. | Neskelbiamo pirkimo pagrindimas, | Pildoma kai pirkimas neskelbiamas, nurodant ir teisinj
sitilomi apklausti tiekéjai ir ju pagrindg.
pasirinkimo pagrindimas:

13. | Sprendimo dél pirkimo objekto

neskaidymo arba skaidymo (jei
dalus) j dalis argumentai, kai
numatoma sudaryti atskirg
pirkimo sutartij kiekvienai daliai:

14. | Kvalifikaciniai reikalavimai: Pildoma kai pirkimas skelbiamas.

15. | Techniné specifikacija (projektas): | Galima pridéti projektq. Energijos vartojimo efektyvumo ir
aplinkos apsaugos reikalavimai ir (arba) kriterijai. BIM
metodologija. Gyvavimo ciklas. Socialiniai ir inovatyviis
aspektai, kriterijai arba reikalavimai. Reikalavimai dél
atitikties nacionalinio saugumo interesams. Istaigos
reikalavimai.

16. | Pasialymy vertinimo kriterijai ir Kainos ar sqnaudy ir kokybés santykis.

salygos:
17. | Sutarties salygos ir trukmé: Galima pridéti projektq. Zr. VP] 87 straipsnj.
18. | Papildomi duomenys ir priedai:

Pirkimy iniciatoriaus pareigos, vardas ir pavardé



https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf
https://katalogas.cpo.lt/katalogas/
https://katalogas.cpo.lt/katalogas/




